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A Tiszantuli Reformatus Egyhazkeriileti Nagykonyvtar
és Teologiai Szakkonyvtar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1.§. Altalanos rendelkezések
A Tiszantuli Reformatus Egyhazkerileti Nagykdnyvtar és Teoldgiai Szakkdnyvtar Szervezeti és
M(kodési Szabalyzata a konyvtar alapdokumentuma, amely meghatarozza fenntartasat,

fellgyeletét, feladatait, szervezetét, lUgyrendjét.

A konyvtar neve: Tiszantlli Reformatus Egyhazkerileti Nagykdnyvtdr és Teoldgiai Szakkdnyvtar (a
tovabbiakban: Nagykdnyvtar)

A Nagykonyvtar neve angolul: The Theological and College Library of the Transtibiscan Reformed
Church District

A Nagykdnyvtar neve németil: Hauptbibliothek und Theologische Fachbibliothek des Reformierten
Kirchendistrikts jenseits der Theiss

Roviditett névhasznalata: TtREK

Szamlazasi neve: TTRE Nagykonyvtar, 4026 Debrecen, Kélvin tér 16.

BélyegzBi: szervezetazonositd korbélyegzé alairds hitelesitésére a kovetkezd felirattal: , Tiszantuli
Reformatus Egyhdazkerlleti Nagykonyvtar és Teologiai Szakkdnyvtar Debrecen”; szervezet
azonositdsara szolgdld szogletes bélyegzd, aldiras hitelesitésére nem szolgdl (szervezet nevével,
cimével, adoszamaval)

A Nagykonyvtar székhelye: 4026 Debrecen, Kalvin tér 16.

A Nagykonyvtar elérhetéségei: tel.: +36-52/614-380; e-mail: theca@silver.drk.hu ; a Nagykonyvtar
honlapja: www.silver.drk.hu

A kényvtar tipusa: egyhazi tudoményos konyvtar, nyilvanos teoldgiai szakkonyvtar (Mivel&dési
Kozlény 1982/9.)

Munkajat a mindenkor érvényben lévé egyhazi és az egyhdzra is kitelezd allami jogszabaylok alapjan
végzi (az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kbzmivel6désrél; a 120/2014. (1V.08.) szdamU kormanyrendelet a nyilvanos
konyvtarak jegyzékének vezetésérdl; 6/2001. (1. 17.) kormanyrendelet a kdnyvtarhasznaldkat megilletd
egyes kedvezményekrél; az NKOM 22/2005. (VII. 18.) szamu rendelete a muzedlis konyvtari
dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrdl; a KM-PM 3/1975. (VIII. 17.)



szamu egylttes rendelete a konyvtdri dllomany ellenérzésérdl (leltdrozasardl) és az dllomanybdl
torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasardl; a kulturdlis miniszter és a pénzigyminiszter egyiittes
iranyelve a 3/1975. (VII.17.) KM-PM szamu egylttes rendelettel megdllapitott szabalyzattal
kapcsolatos kérdésekrél. A nyilvdnos kényvtdrak jegyzékén szerepld intézményként eleget tesz az
1997. évi CXL. torvény altal tamasztott alapkovetelményeknek és ellatja a nyilvanos konyvtarak
alapfeladatait.

2. §. A konyvtar fenntartasa és felligyelete
A Nagykonyvtar fenntartdja: a Tiszédntuli Reformdtus Egyhazkerilet (4026 Debrecen, Kélvin tér 17.)

A fenntartd a Tiszantuli Reformatus Egyhazkerlleti GyUjtemények keretében harom 6nalld
szervezeti egységként miikodteti a Tiszédntuli Reformatus Egyhdzkerileti Nagykonyvtar és Teologiai
Szakkonyvtarat, a Debreceni Reformatus Kollégium Mdulzeumat és a Tiszdntdli Reformatus
Egyhazkerilet Levéltarat, vezetdjiuk ezen intézmenyek igazgatoi.

Az egyhazkeriileti kozgyllésen és az Orszagos Reformatus Gy(jteményi Tandcs ulésein a
Nagykonyvtarat a gyljteményi igazgatd képviseli.

Az egyhazkeriileti gylijtemények a Debreceni Reformatus Kollégium szervezetei keretében
egyluttm(ikodd tagintézmények. A Nagykonyvtar igazgatoja a Kollégiumi Igazgatotanacs és a
Kollégiumi Intézétandcs munkajaban is tagként vesz részt, ott beszamol a Nagykényvtar munkajarol,
képviseli a Nagykonyvtar érdekeit, és gondoskodik a testiileti dontések, illetve javaslatok
végrehajtdsarol.

A fenntartd fellgyeleti jogkérét a Tiszantuli Reformdtus Egyhdazkerllet EInoksége gyakorolja a
Nagykonyvtarban. Szakmai feliigyeletét az Orszagos Reformdtus Gyljteményi Tanacs latja el,
nyilvanos kényvtarként a minisztériumi szakfeligyelet ellendrzi.

3. §. A Nagykonyvtar kiildetésnyilatkozata:

A Tiszéntuli Reformdtus Egyhdzkeriileti Nagykényvtdr és Teoldgiai Szakkényvtdr hivatdsa és
legfontosabb  kételessége a Magyarorszdgi Reformdtus Egyhdz, a Tiszantdli Reformatus
Egyhdzkeriilet, a Debreceni Reformdtus Kollégium és intézményeinek szolgdlata.

Nyilvdnos teoldgiai szakkényvtdri minéségében a reformdtus hagyomdnyok és szellemiség, a
teoldgiai és valldstudomdnyok feltdrdsdra és meqgdrzésére torekszik, az egyetemes és magyar
miivelédéstorténeti értékek meqgbrzését, korszerl feldolgozdsat és hozzdférhetévé tételét végzi az
oktatds és tudomdnyos kutatds szdmdra.

Munkdjat a Debreceni Reformdtus Hittudomdnyi Egyetem, a Debreceni Egyetem, a varos, a régio és
az orszdg kényvtdri halézatdval egyiittmiikodve, korszerii technoldgia és a Nagykényvtdr céljai irant
elkételezett munkatdrsak alkalmazdsdval végzi, hogy a koényvtdr ldtogatdinak elégettségét,
személyes fejlédését, élethosszig tarté tanuldsdt és szakmai el6menetelét elbsegitse, a régio
tuddsbdzisdnak erdsitésével az orszdg stratégiai céljainak megvaldsitdsdt el6mozditsa.

4.§ A Nagykonyvtar feladatai és tevékenységei:
Az intézmény alap- és kiegészit tevékenységeit a fenntartd Tiszantdli Reformatus Egyhazkerdlet a

Nagykonyvtar 2015. november 20-an kelt alapitd okirata 1I/6 pontjéban az alabbiak szerint hatarozta
meg:



A Nagykonyvtar alaptevékenységei:

e az egyetemes és magyar mivelGdéstorténeti értékek gyljtése, megGrzése, korszer(
feldolgozasa és a kutatas szamara hozzaférhetdvé tétele,

e areformdtus hagyomanyok feltdrdsara és megismertetése,

e a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz, a Tiszantuli Reformatus Egyhazkerilet, a Debreceni
Reformatus Kollégium és intézményei tudomanyos és oktatd-neveld munkajanak
szolgalata,

e aDebreceni Reformdtus Hittudomanyi Egyetem intézményi konyvtari feladatainak részbeni
elldtdsa az egyetemmel k6tott megallapodas szerint,

e a Tiszantuli Reformatus Egyhdzkerilet terlletén m(ikodd reformatus egyhdzi kényvtarak
szamara szakmai és modszertani segitség nyujtasa,

e tudomanyos kutatds az allomanyaval kapcsolatos tudomanyterileteken,

e nemzetkdzi kapcsolatokat épitése és fenntartdsa, az oktatds és a kutatds szinvonalas
ellatasahoz szitkséges modon és mértékben.

Nagykonyvtar kiegészits tevékenységei:

Az intézmény — alapfeladatai elldtasanak sérelme nélkiil — a TEAOR'08 szerint meghatarozott alabbi
vallalkozasi tevékenységeket végezheti:

58.11 Konyvkiadas

58.14 Folyoirat, iddszaki kiadvdny kiadasa

58.19 Egyéb kiadoi tevékenyseg

47.61 Konyv- kiskereskedelem

47.62 Ujsag-, papiraru-kiskereskedelem

56.10 Ettermi, mozgd vendéglatas

79.12 Utazasszervezés

58.29 Egyéb szoftverkiadas

62.09 Egyéb informacié-technoldgiai szolgéltatds
63.11 Adatfeldolgozds, web-hoszting szolgaltatas
58.12 Cimtarak, levelezGjegyzék kiadasa

72.20 Tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés
82.19 Fénymadsolas egyéb irodai szolgaltatas
85.32 Szakmai kozépfoku oktatas

85.41 Felsé szintd, nem felsGfokl oktatas

Az alapitd okiratban az alapfeladatok kozott nem részletezett alapfeladatok:
1, az 1997. évi CXL. térvény 55. § (1) bekezdésének értelmében:

a)a fenntarté dital kiadott alapité okiratban és a szervezeti és mikodési szabdlyzatban
meghatdrozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozzé teszi,

b) tajékoztat a konyvtdr és a nyilvdnos kényvtari rendszer dokumentumairdl és szolgdltatdsairol,

c) biztositjia mds kényvtdrak dllomdnydnak és szolgdltatdsainak eléréset,

d) részt vesz a kényvtdrak kozétti dokumentum- és informdcidcserében,

e) biztositja az elektronikus kényvtdri dokumentumok elérhetdségét,

f) a kényvtdrhaszndlokat segiti a digitdlis irdstudds, az informdciés miveltség elsajatitdsaban, az
egész életen dt tarto tanulds folyamatdban,

g) segiti az oktatdsban, képzésben részt vevok informdcidelldtdsat, a tudomdnyos kutatds és az
adatbdzisokbdl térténd informdciokérés lehetdséget,



h) kulturdlis, kézdsségi, kézmdvelddési rendezvényeket és egyéb programokat szervez,

i) tudds-, informdcio- és kulturakézvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség javitdsahoz, az
orszdg versenyképességének noveléséhez,

j) a szolgdltatdsait a kényvtdri mindségirdnyitds szempontjait figyelembe véve szervezi.

2, tovdbbi alapfeladatok

a), a kényvtdrhaszndlok rendelkezésére bocsdtja kiléngydijteményeit (kézirattdri dokumentumait,
muzedlis dokumentumait), azokat szakszerlien gondozza, gyarapitja, feltdrja és megérzi

b), egyittmiikédik a Tiszantuli Reformatus Egyhdzkertlet dital fenntartott tovabbi intézményekkel
szakirodalmi és informdcids igényeik, sziikségleteik kielégitésében

c), dllomdnyadt integralt kényvtdri rendszerben, szamitégépes adatfeldolgozdssal tdrja fel,

d), kidolgozza és betartja a Nagykonyvtdr gydjtékdri szabdlyzatdt, konyvtdrhasznadlati szabdlyzatat
és ligyrendjét.

A Nagykényvtdr kiegészits feladatai:

1. kozmlvelddési tevékenységeivel részt vesz a Tiszdntuli Reformdtus Egyhdzkeriilet és a Debreceni
Reformdtus Kollégium tdrsadalmi szerepvdllaldsanak gazdagitasaban,

2. kidllitdsok rendezésével éndlléan is bemutatja a Nagykényvtdr értékeit, mihelykidllitdsokkal
alkalomszertien bekapcsolddik a Tiszantdli Reformdtus Egyhdzkeriilet, a Debreceni Reformdtus
Kollégium és a Debreceni Egyetem dltal szervezett konferenciak, megemlékezések programjdba,

3. klasszicista teremkényvtdrdt a muzeum ldtogatdsi rendjébe illeszkedve az idegenforgalom
szémdra megtekinthet6vé teszi, a Idtogatok szamdra igény szerint idegenvezetést biztosit.

4. a Debreceni Reformdtus Hittudomdnyi Egyetem és a Debreceni Egyetem, a Partiumi Keresztény
Egyetem, a Kolozsvdri Protestdns Teoldgiai Intézet hallgatdi szamdra gyakorlohelyként szolgal;

5. a Debreceni Reformdtus Kollégium oktatdsi intézményei szdmdra konyvtdrismereti,
olvasdsnépszerdsitési és -fejlesztési, kollégiumtorténeti rendhagyo orat, szakkort, versenyt tart.

A Nagykényvtdr nyilvdnos kényvtdri mindségében eleget tesz az 1997. évi CXL. torvény dltal tamasztott
alapkévetelményeknek:

a, mindenki dltal haszndlhato és megkdzelithetd;

b, rendelkezik kizdrélagosan a kényvtdri szolgdltatdsok céljaira alkalmas helyiséggel;

¢, vezetdje fels6foku szakirdnyu végzettséggel rendelkezik, konyvtdri szakembert alkalmaz;
d, rendelkezik kizérélagosan kényvtdri szolgditatasok céljaira alkalmas helyiséggel,

e, rendszeresen, a felhaszndlok tébbsége szamdra megfelel6 idépontban tart nyitva,

f, helyben nydujtott alapszolgdltatdsai ingyenesek,

g, statisztikai adatokat szolgdltat,

h, elldtja a nyilvdnos kényvtdrak alapfeladatait,

i, elnevezésében megjelenik a konyvtdr kifejezés.

5.§ A Nagykonyvtar szervezete és miikddése
5.1. Vezetés

A Nagykonyvtar munkajat az igazgato iranyitja, akit az Egyhazkertlet EInoksége nevez ki.

4 Feladata:



a. Az intézményben folyd munka szervezése, irdnyitasa és ellenérzése. Az igazgatd kidolgozza az
intézmény fejlesztési elveit, stratégiai tervét, mikodeési szabalyzatait.
b.Hataskore és fellgyeleti joga kiterjed a Nagykonyvtar valamennyi alkalmazottjara és minden
helyiségére.
c. Felelés a Nagykonyvtar anyagi és szellemi javaiért, munkateljesitményéért, a szolgaltatas
szinvonalaért.
d. Elkésziti a kdnyvtari dolgozék munkaszerzddését, a szakalkalmazottak szerz6désének tervezetét
az egyhazkerllet plspokéhez jovahagyasra felterjeszti.
e. Elkésziti a Nagykonyvtar munkatervét és koltségvetését.
f. Ajovahagyott koltségvetés terhére utalvanyoz.
g. Képviseli a Nagykonyvtart a Kollégiumi lgazgatdtandcsban.
h. Kapcsolatot tart az egyhazi és vilagi testvérintézményekkel, szakmai szervezetekkel és
hatdsagokkal, a gy(jteményi igazgaton keresztiil az Orszagos Reformétus Gydjteményi Tanaccsal.
i. Gondoskodik az utanpodtlas nevelésérdl.

5.2. Az igazgaté munkdjét harom igazgatohelyettes segiti: az altaldnos igazgatdhelyettes, a
tudomanyos igazgatohelyettes és az idegenforgalmi igazgatohelyettes. Az igazgato tartos

akadalyoztatdsa esetén helyettesitését az dltaldnos igazgatdhelyettes latja el.

Az dltaldnos igazgatdhelyettes feladata:

o

a kényvtar stratégiai programjanak elkészitésében, az intézmény éves munkatervének

kidolgozésaban részt venni, az éves munkajelentést ésszeallitani;

b. szervezni, irdnyitani és ellatni mindazon adminisztrativ jellegli feladatokat, amelyek a szakmai
tevékenység eredményességét szolgdljdk, kozremiikodni a kériltekintd gazdalkodas
megvaldsitdsaban,

c. az osztalyvezetékdn keresztill irdnyitdsa ald tartoznak a konyvtéri osztalyok, az iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységekben ellenérzési jogkorrel rendelkezik,

d. a konyvtdri mindségiranyitas elveinek betartdsaval iranyitja és szervezi a konyvtari
szolgdltatasokat,

e. épiti a konyvtar hazai és nemzetkozi kapcsolatait, részt vesz a konyvtar arculatépitésében,

kommunikacios, marketing- és reklamtevékenységében.

A tudomanyos igazgatohelyettes feladata:

a. elldtja a muzedlis konyvtari dokumentumok feldolgozasaval, nyilvantartasaval és megdrzésével
kapcsolatos feladatokat,

b. javaslatot tesz az intézmény kdzéptavu kutatdsi programjanak tartalmara vonatkozoan,
kiallitasokat rendez, illetve a Muzeummal és a Kézirattdrral egyuttmiikodve részt vesz azok
rendezésében,

d. gondoskodik az éves konzervalasi illetve dllomanyvédelmi tervek elkészitésérdl;

e. koordindlja az igazgatosag (régi konyves és tudomanyos munkakérével kapcsolatos) palyazati
tevékenységét;

f. konferenciakat szervez, jovahagyott munkaterve alapjan szakmai-tudomanyos kutatasokat és
kozmivelSdési munkat végez,

g. elSsegiti a kényvtar tudomdnyos eredményeinek gyarapitasat, részt vesz konyvkiadoi, illetve
publikacids tevékenységben, kiadvanyok szerkesztésében,

h. részt vesz a konyvtar  arculatépitésében,  kommunikacios, marketing-  és
reklamtevékenységében.



A ladtogatoforgalmi igazgatdhelyettes feladata:

a. gondoskodik arrdl, hogy a latogatd a Reformatus Egyhaz és a Debreceni Reformatus Kollégium
hagyomanyaival és szellemiségével 0Osszhangban 4alld (zenetekkel illetve mondanddval
taldlkozzon

b. keresia hazai és kilfoldi 1atogatdk fogadasanak, tajékoztatasanak minél kielegitébb
(hagyomanyos és korszer(i) modozatait, figyelemmel kiséri a technikai Gjitédsokat és
javaslataival elGsegiti alkalmazasukat

c. kozrem(kodik az érintett intézmények arculatépitésében, kommunikacids, marketing- és
reklamtevékenységében.

Az 3altalanos igazgatdhelyettes munkajat két osztdlyvezetS segiti: az olvasoszolgalat illetve a
gyarapito- és feldolgozo osztaly vezetéje. A Nagykonyvtarban a mindenkori sziikségleteknek megfelelG
és a konyvtar feladatainak megvaldsitasahoz leginkabb alkalmas dsszetétel csoportok szervezhetdk
egy-egy feladat, projekt ellatdsdra. A konyvtdri mindségiranyitds feladatainak elldtdsdra a

......

5.3. A dontések elSkészitésével, a dolgozok alkalmazasaval, bérezésével, jutalmazasaval és
munkaviszonyuk megszlntetésével kapcsolatos kérdéseket az igazgatohelyettesekbdl és egy, a
dolgozdk altal megbizott személybdl 4ll6 testllet segiti.

5.4. A Nagykonyvtar intézményi struktlrajat két osztaly és egy csoport alkotja: az olvasoszolgalati
osztaly, a gyarapitd- és feldolgozé osztdly, illetve az Uzemeltetés és turizmus csoport. Az
olvasoszolgélati osztalyhoz az olvasoszolgélati munkakorrel rendelkezé konyvtaros munkatarsak és a
raktarszolgalatot elldtd raktaros munkatdrsak tartoznak. A gyarapité-és feldolgozd osztalyhoz
tartoznak a gyarapité és feldolgozd munkadt végzé konyvtdros munkatdrsak, illetve a
kiléngyljteményekért (kézirattar, régi magyar nyomtatvényok téra) felelés munkatarsak. A két osztaly
élén egy-egy osztalyvezetd irdnyitja a munkatarsak munkdjat. Az Uzemeltetés és turizmus csoportot
kozvetleniil a latogatdforgalmi igazgatohelyettes iranyitja.

5.5. Az olvasdszolgélati osztaly hatdskorébe tartozik az olvasék regisztraldsa, tajékoztatasa,

kiszolgaldsa, a védett allomanybdl torténd szolgaltatas fellgyelete, a raktari rend fenntartasa. Az
olvasészolgalat a forgalmi statisztikdk alapjan javaslatot tesz a gyarapitasra, illetve a
kényvtarhasznalati  szabdlyzat  modositasdra.  Szaktdjékoztatdsban  szikség  esetén  a
kilongydjtemények kezel6itdl is segitséget kérhet, nyilvdntartja a kutatéi engedélyeket, a
masolatkészitési és egyéb statisztikakat.

5.6. A gyarapitd és feldolgozd osztaly hataskorébe tartozik a gyijtékori szabalyzatban rogzitett
tematikanak megfelel6 bibliografiai tajékozddds a kurrens és antikvar kényv- és folyoiratpiacon; a
megvasarolni kivant mivek kivdlasztasa, megrendelése a koltségvetés altal biztositott keretek kozott,
érkeztetése és feldolgozasa; tovabba a dokumentumok iranyitdsa (raktdri vagy olvaso- és kutatotermi
prézens anyag) a hozzdjuk kapcsolodd kélesonzési politika érvényesitésével; a kidllitasokhoz
kapcsolodd dokumentumok kivélasztésa és a kidllitdson vald bemutatas elSkészitése; esetenkeént
idegenforgalmi teenddk (idegenvezetés magyar és idegen nyelveken, teremfellgyelet, teremarok
kiképzése).

5.7. Az lizemeltetés és turizmus csoportba az informatikus, a gyljteményi titkdr, a teremdr és a
takaritd munkatarsak tartoznak. Feladataikat munkakori leirasuk tartalmazza.

5.8. A Nagykonyvtar képviseletét az Igazgato latja el. Az igazgatd irdsban, az lgyek meghatdrozott
csoportjara nézve az intézmény képviseletét a konyvtar mas dolgozdjara atruhazhatja. Az aldirds,



utalvanyozas az Igazgato joga, akadalyoztatdsa esetén a gyarapito- és feldolgozo osztdly vezetéje irhat ald.
5.9. A Nagykoényvtar feladatait a kovetkez6 munkakdrokben latja el:

a, olvasodszolgdlati munkakor (kdnyvtarhaszndldk kiszolgaldsara, tdjékoztatasara);

b, raktaros, gyljteménykezel6 munkakor (konyvtarhasznaldk kiszolgalasara, raktari rend
fenntartdsara);

¢, gyarapité munkakor (a szerzeményezés ellatasara)

d, feldolgozd munkakér (a dokumentumok formai és targyi feltarasanak elvégzésére);

e, régi kdnyves konyvtaros (a régi magyar nyomtatvédnyok taranak gondozdsara, gyarapitasdra)

f, kézirattdros (a kézirattdr gondozasara, gyarapitasara, feltarasara)

g, informatikus (rendszergazdai feladatok elldtasara, haldzat mikodtetésére)

h, gy(ijteményi titkdr (irattdrozas, adminisztracio, hivatalos intézményi kommunikacio ellatasara)

i, teremd&r és idegenvezetd

j, takaritd és eljaré munkakor.

A munkakorokhoz kapcsolédd feladatok részletes leirasat a munkatarsak munkakéri leirdsa
tartalmazza.

5.10. A belsé ellenérzés rendszere az intézményi struktura felépitését koveti: Beszamolasi
kotelezettséggel tartozik mindenki a kozvetlen felettesének, az osztalyvezet6k az altalanos
igazgatdhelyettesnek, az igazgatohelyettesek az igazgatonak. A kozvetlen igazgatohelyettesi iranyitas
alatt dolgozd munkatarsakat az igazgatdhelyettes ellenérzi.

6.8 A Nagykonyvtar szolgaltatasai és hasznalata

A Nagykonyvtar szolgdltatasait és az igénybevétel feltételeit részletesen a Tiszantuli Reformatus
Egyhazkeriileti Nagykényvtar és Teoldgiai Szakkonyvtar Kényvtarhasznalati Szabalyzata tartalmazza,
mely a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 1. szamu mellékletét képezi. A panaszkezelés modjat a
Nagykényvtar kiilon szabalyzatban rogziti, mely a Szervezeti és MUikodési Szabalyzat 2. szamu
melléklete.

A konyvtarhasznalét ingyenesen megilletik a kovetkezs alapszolgéltatasok:

a koényvtarlatogatas, a konyvtdr dltal kijelolt gylijtemények helyben haszndlata, ugymint az
olvaséteremben elhelyezett napi- és hetilapok helyben hasznalata, az dllomanyfeltaré eszkozok
hasznalata, informalddds a konyvtar és a kényvtari rendszer szolgéltatdsairdl. A konyvtar az ingyenes
szolgdltatasokat igénybe vevd konyvtarhaszndloknak az 1997.évi CXL. térvényben meghatarozott
adatait beiratkozasi dij nélkil regisztralhatja.

Beiratkozdshoz, dijfizetéshez és a védett allomany esetében kutatoi engedélyhez kotott a konyvtar
tovabbi szolgaltatdsainak igénybevétele, ugymint raktari dllomany helyben olvasasa, kédlcsonzése,
kényvtarkozi kolesonzés, szamitdgéphasznalat, elektronikus adatbazisok és szamitogépes haldzatok
haszndalata, masolatkészités, nyomtatas, szaktajékoztatas, irodalomkutatas.

A kényvtdr anyagi lehetéségeihez mérten a konyvtdrhasznalok igényeinek megfelel6en egyéb
szolgaltatast is kialakithat.



7.8 Nagykonyvtar gylijteményszervezése
1. Alloményalakitas

Gyarapitas: A Nagykonyvtar a gy(ijtékorét Gy(ijtékori Szabalyzataban részletesen rogziti, a GyUjtékori
Szabalyzat a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat 3. sz. mellékletét képezi.

A Nagykonyvtar dllomanyat vasarlas, csere, ajandék utjan gyarapitja. A gyarapitas a konyvtar tervszerd
gyarapitdsa, a Tiszantuli Egyhazkertlet intézményeinek hivatalos igénye és az olvasdk javaslatai alapjan
a gyljtokornek megfelelGen torténik. A Nagykonyvtdr sajat kiadvanyait féleg cserepéldanyként
hasznositja, de kereskedelmi forgalomba is hozhatja.

Allomanyba vétel: A Nagykonyvtar birtokaba jutott dokumentumokat allomanyba kell venni. Az
allomany tartds és ideiglenes megdrzésre szant dokumentumairdl a kovetkezd nyilvantartasokat vezeti
a konyvtar:

a, egyedi nyilvantartas

b, szamitégépes nyilvantartas

¢, raktari katalogus.

d, folydirat nyilvantarto cardex

e, kézirattdri naplo

A nyilvantartasban fel kell tintetni a dokumentum azonositdsdhoz szlikséges adatokat: cim, szerzg,
megjelenési hely, év, egyedi leltdri szam, beszerzési ar vagy becsérték, szamlaszdm, beszerzés madja.
Taérlés esetén fel kell tintetni a torlési jegyzék szamat.

A kézirattari naploban fel kell tiintetni a szerz8, cim, ajandékozo, terjedelem adatokat.

Az dllomany nyilvantartas pénziigyi dokumentum, nem selejtezhetd.

Tartds meg6rzésre és egyedi leltarba keriilnek a gyijtékorbe tartozé konyvek és egyéb dokumentumok
(pl. elektronikus dokumentumok, atlaszok, térképek, kéziratok). A leltarba vétellel egy idében a
kényvtar munkatdrsai a dokumentumokat tulajdonbélyegzével, leltari szdmmal és raktari jelzettel
latjak el.

Allomanyfeltards: A Konyvtar a dokumentumokrél formai és tartalmi feltarast végez, integralt
kdnyvtari rendszerben az érvényben levé konyvtdri szabvanyoknak megfeleléen. Az elkésziilt rekordok
betdltésre kerlilnek a MOKKA kozds katalogusba is.

A dokumentumokat a megfelelé raktarba vagy kézikonyvtarba irdnyitjak, és ellatjak a
dokumentumvédelemhez és elektronikus kolcsonzéshez szikséges eszkozokkel.

Allomanyapasztas: A muzedlis érték{ dokumentumok kivételével a konyvtér allomanyabol kivonasra
kerilnek azok a dokumentumok, amelyek fizikai allapotuk, elhasznaldddsuk miatt konyvtari
hasznalatra alkalmatlanok, tartalmilag elavultak, vagy amelyek elvesztek, de értékiiket megtéritették.
A leltarbdl torlésre kerlild konyvekrél jegyzéket kell késziteni, mindazokkal az egyedi azonositasra
alkalmas adatokkal, amely a leltdrnapléban szerepelnek. A dokumentumokat a leltérkonyvbél és a
katalogusbol is ki kell vezetni.

A szakszer(i gyarapitds, allomdnyba vétel, feldolgozds és az allomany apasztasa a gyarapito és
feldolgozd osztélyvezetd felelGssege.

2. Allomanyellendrzés

A Kényvtar dllomanyénak ellenérzését a 3/1975. KM-PM sz. egyiittes rendelet alapjan végzi, melynek
értelmében a Nagykonyvtarban id&szaki leltarozast 12 évenként kell tartani. Részleges leltarozast az
dllomany meghatarozott részeiben (olvasétermek, raktérhelyiségek) folyamatosan a szolgaltatasok
sziineteltetése nélkul kell tartani.



3. Allomanyvédelem

Az dllomany allagdnak megérzését és biztonsagat lopds, rongalds, tliz, viz és kartevék ellen biztositani
kell. A hosszu tavu megdrzést kottetéssel és digitalizélassal kell biztositani. Az olvasétermek és a
muemlékkonyvtar biztonsagi kapuval és biztonsagi kameraval ellatott, a kilonb6zd konyvtari
helyiségekben mozgasérzékeld, Uvegtorésjelzé riasztérendszer, flstérzékeld tlizvédelmi rendszer
biztositja a védelmet. A Konyvtar munkatarsait a biztonsdgi rendszerben egyedi kdd azonositja, és
egyéni kulcsfelvételi jogosultsaggal rendelkeznek. A Nagykonyvtarnak otthont add éplletben 24 o6ras
portaszolgalat mikodik.

8.§. Adatkezelés, adatszolgaltatas, iratkezelés

Az informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szélé 2011. évi CXII. torvénnyel és
az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendeletével (2016. aprilis 27.) 6sszhangban a
konyvtdarhaszndlok személyes adatait a Nagykonyvtdr kizédrdlag az adatkezelés szabalyainak
megfeleléen a szerz6dés teljesitéséhez, az adatkezel&re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez és
a konyvtarhasznaldk hozzéjaruldsa alapjan kezeli. A Nagykonyvtar a konyvtarhasznaldkra vonatkozd
adatkezelési gyakorlatat az Adatkezelési tajékoztatdjaban hozza tudomasukra, ebben nyilatkozik arral,
milyen jogalappal, milyen célra kezeli ezen adatokat, illetve hogyan biztositja a személyes adatok
jogszer(i megGrzését és védelmét.

A Nagykonyvtar miikodési és allomanyi adatairol statisztikai adatot szolgaltat a Tiszantuli Reformatus
Egyhazkerlilet Kozgylilésének, az Orszagos Reformdtus Gy(ljteményi Tandcsnak és az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma Kozgydjtemeényi Osztdlyanak.

A konyvtar hivatalos iratait a gy(jteményi titkdr elektronikus iktatdsi rendszerben iktatja és irattaraban
archivalja.

9.§ Hatalybalépés
Jelen Szervezeti és Ml(ikodési Szabalyzat a Tiszantuli Reformatus Egyhdzkerilet Elndkségének
jovahagyasaval, a jovahagyds napjan lép hatdlyba, és egyidejlileg a Nagykonyvtar kordbbi Szervezeti

M(ikodési Szabalyzata hatalyat veszti.

Sk g

Debrecen, 2017. januar 2.

% ('c-\
(AL o0 N Ao
< . - =~
Dr. Gaborjani zébo&%g@% '.;‘-?,f/
! \(;\T"'.,‘
igazgato

Zdaradék
A Tiszantuli Reformdtus Egyhdzkerilet Elnoksége a Tiszantuli Reformdtus Egyhdzkerdileti
Nagykényvtdr és Teologiai Szakkényvtdr Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatat jovahagyja.
Debrecen, 2017.

Dyl Fekete Karoly Dr. Adorjdn Gusztdv,
plspok fégondnok



